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ПОЛОЖЕНИЕ 

О ПОРЯДКЕ ВЫДАЧИ И ОФОРМЛЕНИИ СПРАВОК ОБ ОБУЧЕНИИ ИЛИ 

ПЕРИОДЕ ОБУЧЕНИЯ В УЧЕБНОМ ЦЕНТРЕ «ВСЕОБУЧ» ОБЩЕСТВА С 

ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ 

«АГЕНТСТВО ИНФОРМАЦИОННЫХ И СОЦИАЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ» 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящий локальный нормативно-правовой акт (далее – Положение) 

разработано в соответствии Федеральным законом «Об образовании в Российской 

Федерации» от 29.12.2012г. №273 (с изменениями и дополнениями). 

1.2. Настоящее Положение регламентирует процедуру заполнения и выдачи 

справок об обучении или периоде обучения в учебном центре «Всеобуч» (далее – уц 

«Всеобуч»). 

1.3. Справка об обучении или периоде обучения (далее – справка) является 

документом, форма которого самостоятельно устанавливается уц «Всеобуч» (Приложение 

1). 

1.4. Справка об обучении установленного образца выдается: 

 обучающимся, не прошедшим итоговую аттестацию; 

 обучающимся, получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные 

результаты; 

 обучающимся, освоившим часть программы дополнительного 

профессионального образования и/или профессионального обучения и продолжающим 

обучение в уц «Всеобуч»; 

 обучающимся, закончившим обучение в уц «Всеобуч». 

1.5. Справка о периоде обучения установленного образца выдается обучающимся, 

освоившим часть программы и отчисленным из уц «Всеобуч» по различным основаниям. 

1.6. Справка об обучении в уц «Всеобуч» и справка о периоде обучения в уц 

«Всеобуч» заполняются на русском языке с помощью печатных устройств электронной 

вычислительной техники на фирменном бланке уц «Всеобуч». 

 

2. ПОРЯДОК ЗАПОЛНЕНИЯ И ВЫДАЧИ СПРАВКИ ОБ ОБУЧЕНИИ ИЛИ 

ПЕРИОДЕ ОБУЧЕНИЯ 

2.1. Справка об обучении или периоде обучения установленного образца 

заполняется сотрудником уц «Всеобуч», ответственным за реализацию программы, на 

которую зачислен обучающийся. 

2.2. В справке об обучении в уц «Всеобуч» указываются: 

 фамилия, имя и отчество обучающегося полностью (последнее – при 

наличии) в дательном падеже; 

 наименование и объем программы, на которую был зачислен обучающийся; 

 сроки обучения по программе; 
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 регистрационный номер и дата заполнения справки об обучении в уц 

«Всеобуч». 

2.3. Подпись директора уц «Всеобуч» проставляется чернилами синего или черного 

цветов. 

2.4. Заполненные справки заверяются печатью уц «Всеобуч». Печать проставляется 

на отведенном для нее месте. Оттиск печати должен быть ясным, четким и легко 

читаемым. 

2.5. Справка об обучении или периоде обучения в уц «Всеобуч» заполняется в двух 

экземплярах. Один экземпляр документа выдается обучающемуся, второй хранится в уц 

«Всеобуч». 

2.6. Заполненные справки хранятся и регистрируются в уц «Всеобуч» согласно 

общим правилам хранения и регистрации исходящей документации 

2.7. Справка выдается в срок не позднее трех рабочих дней с момента издания 

приказа об отчислении или обращения обучающегося в уц «Всеобуч» с запросом о 

получении справки. 

2.8. Плата за выдачу справки об обучении или о периоде обучения не взимается.
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Приложение 1 

 

 
Общество с ограниченой ответственостью 
 «Агенство информационных технологий» 

 
Лицензия № 20451 от 07.12.2020 г. 

Юридический адрес: 622034, Свердловская область, 
Нижний Тагил, ул. Газетная, д.88, пом.1030 

Фактический адрес: 622034, Свердловская область, 
Нижний Тагил, ул. Газетная, д.88, пом.1030 

ИНН 6623088526/ КПП 662301001 
ОГРН 1126623008016  Р/с  40702810062480000430  
в ПАО КБ «УБРиР» г. Екатеринбур  БИК 046577795 

Кор.счет 30101810900000000795 
Тел.: 8 (3435) 37-80-33, +79222226117, 

e-mail: aistnt@mail.ru, vseobych.com 
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Справка 

Дана _____________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. обучающегося) 

в том, что он(а) с ____________________ 20__ года по ____________________ 20__ года прошел(а) 

обучение по программе профессиональной переподготовки/повышения квалификации/ 

профессионального обучения «________________________________________________________»  
(наименование программы) 

в объеме ___ часов в учебном центре «Всеобуч» общества с ограниченной ответственностью 

«Агентство информационных и социальных технологий» (лицензия на осуществление 

образовательной деятельности № 20451 от 07 декабря 2020 года выдана Министерством 

образования и м622034, Свердловская область, Нижний Тагил, ул. Газетная, д.88, пом.1030олодежной 

политики Свердловской области). 

 

Справка дана для предъявления по месту требования. 

 

М. П.  

 

Директор учебного центра «Всеобуч»  ___________________________________ С. С. Петрова 

Исх.№ ________ от «____»  __________________202__  г. 
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